Zalacznik

do Uchwaly Senatu WSIiZ Nr
9/CXXVI11/2023

z dnia 26.09.2023 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie

§1.

Regulamin studiow podyplomowych okresSla zasady naboru i ksztatcenia na studiach
podyplomowych w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzgdzania z siedzibg w Rzeszowie.
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§ 2.
Przyjecie w poczet stuchaczy Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzgdzania w Rzeszowie
nastepuje z chwilg podpisania umowy o Swiadczenie ustug edukacyjnych.
Przetozonym i opiekunem ogoétu stuchaczy studiow podyplomowych jest Rektor.
Za zorganizowanie i przebieg studiéw podyplomowych odpowiada Dyrektor Centrum
Studiéw Podyplomowych.

§ 3.
Studia podyplomowe w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzgdzania sg prowadzone
w systemie wieczorowym, zaocznym i ksztatcenia na odlegtosc.
Cudzoziemcy mogg podejmowac¢ studia podyplomowe na zasadach okreslonych w art.
323 ustawy z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.
U. z 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.) oraz w przepisach wykonawczych do tej ustawy.
Studia odbywajg sie wedtug programoéw studiéw podyplomowych zatwierdzonych przez
Rektora uczelni po uzyskaniu pozytywnej opinii wtasciwej Rady Dziekanskiej. Programy
studibw wraz z wykazem wymaganych zaliczen iegzamindw sg podawane do
wiadomosci stuchaczy.
Wyktady i inne zajecia dydaktyczne prowadzone w ramach studiéw podyplomowych majg
charakter zamkniety.
Absolwenci otrzymujg $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

§4.
Studia podyplomowe sg odptatne.
Zasady odptatnosci oraz wysokos¢ optat za studia okresla Dyrektor Centrum Studiéw
Podyplomowych oddzielnie dla kazdego rodzaju i kierunku tych studiow.
Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do swiadczeh pomocy materialne;.

§5.
Nabér na poszczegdélne kierunki studidw podyplomowych jest prowadzony w sposéb
ciagty poprzez elektroniczny system rekrutacji.
O uruchomieniu danego kierunku studibw decyduje Dyrektor Centrum Studiéw
Podyplomowych

§6.

Stuchaczami studidow podyplomowych mogg by¢ osoby posiadajgce dyplom ukonczenia
studiéw wyzszych.

W przypadku, gdy liczba zgtoszen przekracza liczbe miejsc na danym kierunku
ksztatcenia, o przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnosc rejestracji i zatgczenia
lub ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw to jest kwestionariusza osobowego,
potwierdzenia wniesienia optaty rekrutacyjnej, dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.
Osoba ubiegajgca sie o przyjecie na studia podyplomowe uiszcza kazdorazowo optate
rekrutacyjna., ktéra nie podlega zwrotowi. Wysokos$¢ optaty rekrutacyjnej ustala Dyrektor
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11.

12.
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Centrum Studiéw Podyplomowych. Niewykorzystana optata moze zostac¢ przeniesiona na
inny kierunek zgodnie z wyrazong pisemnie wolg stuchacza.

Osoba, ktéra zlozyta komplet wymaganych dokumentow i nie rozpoczeta studiéw lub
ztozyta rezygnacje przed ich rozpoczeciem moze ztozy¢ wniosek o reaktywacje. Czesne
za studia bedzie naliczane zgodnie z cennikiem obowigzujgcym na dzien reaktywaciji.

W terminie do 7 dni przed planowanym rozpoczeciem zaje¢ stuchacz studiéw
podyplomowych winien dokonaé wptaty kwoty réwnej 10% czesnego obowigzujgcego na
danym kierunku ksztatcenia, bgdz przekaza¢ wypetnione i podpisane upowaznienie do
wystawienia faktury VAT.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w studiach podyplomowych przed rozpoczeciem
zajec uiszczone czesne podlega zwrotowi.

Pozostata czes¢ czesnego (90%) uiszczana jest w miesiecznych ratach réwnych
w obrebie semestru. Wysokos¢ rat, ich liczbe oraz terminy ptatnosci okresla kazdorazowo
Dyrektor Centrum Studiow Podyplomowych, uwzgledniajgc w szczegdlnosci okres
trwania studiow podyplomowych oraz zasade, iz ostatnia rata winna by¢ wptacona
najpézniej na 14 dni przed terminem ostatnich zajec.

W razie rezygnacji z uczestnictwa w studiach podyplomowych osobie rezygnujgcej
przystuguje prawo zwrotu czesnego w proporcji rownej udziatowi zajeé¢ pozostajgcych do
konca ksztatcenia w ilosci zaje¢ ogdtem na danym kierunku studiéw podyplomowych.

W przypadku, gdy optacone raty czesnego sg nizsze niz czes¢ czesnego nie podlegajgca
zwrotowi zgodnie z ust. 7, osoba rezygnujgca winna wptacic réznice.

Rezygnacja z uczestnictwa w studiach podyplomowych wymaga dla swojej skutecznosci
zachowania formy pisemnej. Rezygnacja jest skuteczna od dnia doreczenia pisma
o rezygnacji (w formie elektronicznej lub papierowej).

W przypadku ptatnosci za studia dokonywane przez pracodawce badz inny podmiot
zasady odptatnosci sg regulowane w sposob uzgodniony przez strony (ptatnosé
jednorazowa, semestralna lub miesieczna)

Ustugi edukacyjne swiadczone przez uczelnie sg zwolnione z podatku VAT.

§7.

Czas trwania studiéw podyplomowych wyznaczony jest programem studiéw. Szczegétowag
organizacje procesu ksztatcenia okresla Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych.
Zajecia dydaktyczne w Uczelni mogg by¢ prowadzone takze z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zgodnie z odrebnymi przepisami.

Zajecia dydaktyczne w Uczelni mogg by¢ nagrywane (audio i video) na potrzeby realizaciji
procesu dydaktycznego, z zachowaniem przepiséw RODO.

§ 8.

Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych wyznacza dla kazdego kierunku studiéw
podyplomowych opiekuna odpowiedzialnego za jakos¢ ksztatcenia na tym kierunku.
Program studiéw umozliwia uzyskanie co najmniej 15 punktéw ECTS w kazdym
semestrze studiow

Punkty ECTS sg przypisane przedmiotom, a nie poszczegdlnym formom zajec.

Liczbe punktow ECTS za poszczegdlne przedmioty okresla program studiow.

Stuchacz uzyskuje punkty ECTS przypisane danemu przedmiotowi, jezeli spetni wszystkie
wymagania okreslone w programie studibw w tym osiggnie zatozone dla przedmiotu
efekty uczenia sie.

Na pierwszych zajeciach stuchacze studidow podyplomowych zostajg zapoznani
z zasadami i programem studidéw, harmonogramem zaje¢, warunkami ukonczenia
studiow oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych

Kazdy nauczyciel akademicki i inne osoby prowadzgce zajecia sg zobowigzani na
pierwszych zajeciach do podania warunkéw zaliczenia przedmiotu.



§9.
Poszczegodlne formy zajeé w ramach przedmiotow konczg sie egzaminem, zaliczeniem
lub zaliczeniem na ocene zgodnie z programem studiow.
Z kazdej formy zaje¢ prowadzacy wystawiajg oceny lub zaliczenia i wpisujg je do
protokotéw egzaminacyjnych.
Na studiach podyplomowych stosuje sie nastepujgcg skale ocen:

Ocena Skrét Liczba
bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 4,5
Dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
Dostateczny dst 3,0
Niedostateczny ndst 2,0
§ 10.

Termin  egzamindw/zaliczen ustalajg prowadzgcy poszczegdine przedmioty
w porozumieniu z opiekunem danego kierunku.

Nieusprawiedliwione nieprzystgpienie do egzaminu/zaliczenia jest réwnoznaczne
Z otrzymaniem oceny niedostatecznej.

W przypadku negatywnego wyniku egzaminu/zaliczenia w pierwszym terminie
stuchaczowi przystuguje mozliwos¢ powtdrnego zdawania przedmiotu.

Na studiach podyplomowych stuchaczowi nie przystuguje egzamin komisyjny.

W przypadkach losowych uzasadnionych sytuacjg rodzinng lub osobistg stuchacza,
Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych moze wyrazi¢ zgode na dodatkowy termin
egzaminu/zaliczenia.

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry, warunkiem zaliczenia kazdego
semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich przedmiotéw i wniesienia
naleznych optat.

§ 11.
Zajecia na studiach podyplomowych konczg sie egzaminem koncowym.
Egzamin koncowy przeprowadzany jest przez komisje powotywang przez Dyrektora
Centrum Studiéw Podyplomowych.
Podstawg do obliczenia ostatecznej oceny ukonczenia studiow sa:
a) Srednia ocen z toku studiéw z wagg 0.6,
b) ocena z egzaminu koncowego z wagg 0.4.
Do egzaminu kohcowego moze przystgpi¢ stuchacz, ktory:
a) uzyskat absolutorium (uzyskat pozytywne oceny ze wszystkich egzaminow/
zaliczen),
b) uiscit w catosci czesne za studia lub jest beneficjentem projektéw na podstawie
odrebnych uméw okreslajgcych sposéb finansowania,
c) uregulowat wszystkie zobowigzania wobec biblioteki Wyzszej Szkoty Informatyki
I Zarzadzania oraz innych jej jednostek organizacyjnych.
Stuchacz ma obowigzek zdania egzaminu koncowego w terminie do 6 miesiecy od
momentu zakonczenia zaje¢. W wyjatkowych przypadkach, za zgodg Dyrektora CSP,
termin ten moze ulec wydtuzeniu do maksymalnie 2 lat liczonych od dnia zakonczenia
zajec.
Termin egzaminu koncowego wyznacza Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych.
Egzaminy koncowe prowadzone sg w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku.
Stuchacz studiéw podyplomowych, ktéry nie przystgpit do egzaminu koncowego, albo
uzyskat ocene niedostateczng moze ponownie przystgpic do egzaminu w terminie
wyznaczonym przez Dyrektora Centrum Studiow Podyplomowych, jednak nie pdzniej niz
do 2 lat od daty zakonczenia zajec.



§12.

Skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych zostaje stuchacz, ktory:

a) nie uzyskat zaliczeh lub nie zdat egzamindbw wymaganych programem studiow
podyplomowych na danym kierunku w terminie 3 miesiecy od zakonczenia zajec
danego semestru zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem,

b) nie zdat w terminie egzaminu koncowego,

c) zalega z zaptatg dwdch rat czesnego,

d) uchybit swoim postepowaniem godnosci stuchacza lub razgco naruszyt przepisy
obowigzujgce w Uczelni.

Jezeli skreslenie z listy stuchaczy bylo spowodowane okolicznosciami niezaleznymi od

stuchacza, moze on zlozy¢ w ciggu 14 dni od skreslenia wniosek o reaktywacje na te

edycje studidéw, z ktorej zostat skreslony, a w ciggu 24 miesiecy wniosek o reaktywacje
na kolejng edycje studiow. Reaktywacja nie jest dopuszczalna, jes$li stuchacz zostat

skreslony z przyczyn okreslonych w ust. 1 lit. d.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ ztozony rowniez w przypadku skredlenia

za brak pfatnosci, jezeli zalegte ptatnosci zostang uiszczone.

Reaktywacji dokonuje Dyrektor Centrum Studiow Podyplomowych pod warunkiem, ze

w chwili reaktywacji prowadzone sg studia podyplomowe na kierunku, z ktérego stuchacz

zostat skreslony.

§ 13.
Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:
a) pozytywny wynik z egzaminéw/zaliczen ze wszystkich przedmiotéw objetych
programem studidw podyplomowych na danym kierunku,

b) udziat w co najmniej 80% zajeé w trakcie studiow,

c) pozytywny wynik egzaminu korncowego.

Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiow

podyplomowych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia egzaminu kohcowego.

Na wniosek absolwenta uczelnia wydaje kopie $wiadectwa ukonczenia studidw

podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk angielski.

Na sSwiadectwie ukonhczenia studidow podyplomowych wpisuje sie ocene weditug

nastepujacej zasady:

a) w przypadku ostatecznego wyniku studiow do 3.24 wpisuje sie 3.0,

b) w przypadku ostatecznego wyniku studidw mieszczgcego sie pomiedzy 3.25 a 3.74
wpisuje sie 3.5,

c) w przypadku ostatecznego wyniku studidw mieszczagcego sie pomiedzy 3.75 a 4.24
wpisuje sie 4.0,

d) w przypadku ostatecznego wyniku studidw mieszczgcego sie pomiedzy 4.25 a 4.74
wpisuje sie 4.5,

e) w przypadku ostatecznego wyniku studiow mieszczgcego sie pomiedzy 4.75 a 5.00
wpisuje sie 5.0.

5. Transkrypcja ocen o ktérej mowa w ust. 4 dokonywana jest w nastepujgcy sposob:

5,0 — bardzo dobry / very good

4,5 — dobry plus / better than good

4,0 — dobry / good

3,5 — dostateczny plus / better than satisfactory
3,0 — dostateczny / satisfactory

2,0 — niedostateczny / unsatisfactory

§ 14.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

1) przestrzegania przepisow obowigzujgcych w Uczelni oraz troski o mienie Uczelni,
2) stosowania sie do Regulaminu Studiow Podyplomowych,

3) dbania o godnosc¢ stuchacza i dobre imie Uczelni,



4) okazywania szacunku pracownikom Uczelni i przestrzegania zasad wspotzycia
spotecznego w kontaktach z wszystkimi cztonkami spotecznosci akademickiej,
5) wnoszenia opfat za studia zgodnie z zasadami obowigzujacymi w uczelni.

§ 15.
Reprezentantem grupy stuchaczy kierunku studiow podyplomowych jest starosta, wybierany
przez uczestnikow grupy w wyborach bezposrednich.

§ 16.
Stuchacz obowigzany jest niezwiocznie powiadomi¢ Centrum Studiéw Podyplomowych
0 zmianie imienia, nazwiska lub danych teleadresowych. Wszelkie skutki niepowiadomienia
obcigzajg stuchacza.

§ 17.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQO”):

1) Administratorem danych osobowych kandydata i stuchacza jest Wyzsza Szkola
Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, adres ul. Sucharskiego 2, 35 -225
Rzeszoéw (dalej ,WSIiZ").

2) We wszelkich kwestiach dotyczgcych ochrony danych mozna skontaktowac sie
Z Inspektorem Ochrony Danych piszgc na adres mailowy: iod@wsiz.edu.pl

3) Dane osobowe przetwarzane bedag w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na studia
podyplomowe i po przyjeciu na studia na potrzeby dokumentowania przebiegu procesu
edukacyjnego na podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b) RODO.

4) Dane osobowe kandydata i stuchacza nie bedg nikomu udostepniane, chyba, ze bedzie
to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest Administrator lub wynikaé to bedzie
Z przepiséw prawa.

5) Dane osobowe kandydata i stuchacza nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

6) Dane udostepnione przez kandydata i stuchacza nie bedg podlegaty profilowaniu.

7) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

a) w przypadku przyjecia na studia podyplomowe przez okres realizacji programu
studiéw i nastepnie archiwizowane i przechowywane przez okres 50 lat,
b) w przypadku niepodjecia studiéw przez okres 5 lat od dnia ztozenia rezygnaciji.

8) Kandydatowi i stuchaczowi przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§ 18.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, a dotyczgcych praw i obowigzkow
stuchaczy studidow podyplomowych, decyzje wydaje Dyrektor Centrum Studiow
Podyplomowych.

§ 19.
1. Regulamin Studiéw Podyplomowych uchwala Senat Uczelni.
2. Regulamin Studiéw wchodzi w zycie w terminie czternastu dni od dnia uchwaty Senatu,
o ile uchwata nie okresla innego terminu wejscia w zycie.
3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do zmian Regulaminu Studiow
Podyplomowych.



§ 20.
Regulamin wchodzi w zycie na mocy uchwaty Senatu Wyzszej Szkoty Informatyki
i Zarzadzania Nr 9/CXXVII/2023 r.
Studia podyplomowe rozpoczete przed dniem wejscia w zycie regulaminu sa
kontynuowane na dotychczas obowigzujgcych zasadach.



